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І.Основні завдання та напрямки роботи шкільної бібліотеки

Завдання шкільної бібліотеки
1. Пріоритетним напрямом роботи бібліотеки є підвищення інформаційної, виховної, пізнавальної, культурологічної та навчальної функцій.

2.  Створення умов для відкритості фондів і оперативного повідомлення читачів про зміст наявного фонду та нових надходжень.

3. Ведення масової та індивідуальної роботи з популяризації української книги.

4. Виховання в учнів культури читання, бережливого ставлення до книги, прищеплення навичок самостійного роботи з книгою, потреби в читанні, уміння користуватися бібліотекою.

5. Сприяти підвищенню майстерності вчителя шляхом популяризації педагогічної літератури та інформації про неї.

6. Особлива увага буде приділятися широкій популяризації української літератури, літератури з питань освіти, історії, культури українського народу і вихованню за допомогою цієї  літератури поваги до рідної мови, національно-культурних і духовних надбань нашого народу.

7. Пропаганда здорового способу життя.

8. Формування правової культури читачів, громадянськості, патріотизму, поширення інтересу до історії рідного краю.

9. Збір, накопичення, систематизація педагогічної інформації і доведення її до користувачів.
10.  Здійснення комп’ютерної каталогізації підручників.

ІІ. Діяльність шкільної бібліотеки, яка сприяє гуманітаризації навчально-виховного процесу і духовного становлення учня

1. Формування і задоволення читацьких потреб, індивідуальна робота з читачами

	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Організація екскурсій для учнів 1-х та 5-х класів, знайомство з фондом.
	вересень
	Бібліотекарі, Кл.керівники
	

	2. 
	Звірити читацькі формуляри зі списками учнів по класах та списком працюючих педагогів.
	вересень
	Бібліотекарі
	

	3. 
	Під час переєрестрації читачів виявитти їхні інтереси до певних тем, інформаційні потреби, провести бесіду про правила користування бібліотекою.
	вересень
	Бібліотекарі
	

	4. 
	Проаналізувати попит на літературу програмних творів.
	І семестр
	Бібліотекарі
	

	5. 
	Виділити окрему групу учнів зі слабкою технікою читання (1-4 класи).
	вересень-жовтень
	Бібліотекарі,

Кл.керівники
	

	6. 
	Проведення рекомендаційних бесід з учнями під час видачі літератури.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	7. 
	Проведення бесід про прочитану книгу: „Від читання книг –до читання медіатекстів”.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	8. 
	Взаємодія шкільної бібліотеки з педпрацівниками:

1. Інформаційне забезпечення  вчителів новинками літератури, що надійшли до бібліотеки;

а) випуск інформаційних списків;

б) інформація про надходження нових підручників,програмної літератури, літератури з позакласного читання, методичної літератури.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	9. 
	Спільна робота шкільної бібліотеки та педагогічного колективу щодо збереження фонду підручників:

- організація видачі та прийому підручників;

- робота з ліквідації заборгованості підручників;
- проведення бесід з учнями, батьками щодо збереження підручників.
	серпень-вересень

травень-червень

протягом року


	Бібліотекарі
Бібліотекарі
Кл.керівники
	


	10. 
	Проведення разом з учителями масових заходів щодо популяризації книги та читання.
	протягом року
	Бібліотекарі,
Вчителі
	

	11. 
	Проведення разом з учителями занять щодо популяризації бібліотечно-бібліографічних знань (окремий план).
	протягом року
	Бібліотекарі,
Вчителі
	

	12. 
	Організація книжкових виставок, оглядів літератури, що сприяють удосконаленню навчально-виховного процесу.
	протягом року
	Бібліотекарі,
Вчителі
	


2. Інформаційно-бібліографічна робота
	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Ознайомлення учнів 1-х класів з бібліотекою
	січень
	Дуденко Н.М.
	

	
	Тема 1. Перше відвідування бібліотеки. Подорож бібліотекою. Знайомство з «книжковим домом». Поняття «читач», «бібліотека», «бібліотекар».
	лютий
	Дуденко Н.М.
	

	
	Тема 2. Основні правила користування бібліотекою. Як самому записатися до бібліотеки. Як самому вибрати книгу.
	лютий
	Дуденко Н.М.
	

	
	Тема 3. Основні правила і вміння  поводження з книгою. Формування у дітей дбайливого ставлення до книги. 
	лютий
	Дуденко Н.М.
	

	
	Тема 4. Знайомство з бібліотекою. Роль і значення бібліотеки. Поняття «абонемент», «читальний зал». Розміщення книг на полицях, самостійний вибір книг. 2 класи.
	березень

2 класи
	Довбиш О.Ф.
	


	
	Тема 5. Структура книги. Хто і як створює книги. З чого складається книга. Обкладинка. Палітурка  і таке інше.

Оздоблення книги. 
	березень

2 класи


	Довбиш О.Ф.
	

	
	Тема 6. Газети та журнали. Поняття про газету і журнал. Стаття, замітка, журналіст, кореспондент, редактор.
	березень 

3 класи
	Дуденко Н.М.
	

	
	Тема 7. Структура книги. Поглиблення знань про структуру книги (титульна сторінка, зміст, передмова, післямова).

Мета: формування навичок самостійної роботи з книгою, підготовка учнів до свідомого вибору книг.
	березень 

3-4 класи
	Дуденко Н.М.
	

	
	Тема 8. Вибір книг у бібліотеці. Перше знайомство з каталогом. Що таке каталог і навіщо він потрібний у бібліотеці. Коли потрібно до нього звертатись. Титульна сторінка і каталожна картка, їхній взаємозв’язок. Шифр книги.
	березень

5 класи
	Довбиш О.Ф.
	

	
	Тема 9. Твої перші енциклопедії, словники, довідники. Уявлення про словник, довідник, енциклопедію. Структура довідникової літератури: алфавітне розташування матеріалу, алфавітні покажчики, предметні покажчики.
	березень

6 класи
	Дуденко Н.М.
	

	
	Тема 10. Як побудована книга. Анотація, передмова, післямова, зміст, словник. Використання знань про структуру книги під час вибору книги, роботи з нею.
	березень

7 класи
	Довбиш О.Ф.
	

	
	Тема 11. Записи про прочитане. Щоденник читання, відгуків. Навчання правил ведення щоденника читання і написання відгуку на книгу. Відгук – усвідомлена думка о книзі.
	березень

8 класи
	Дуденко Н.М.
	

	
	Тема 12. Вибір книг у бібліотеці. Бібліотечний каталог, картотека, бібліографічні покажчики, тематичні списки літератури. Титульна сторінка книги і каталожна картка. Шифр. Основні підрозділи. Розташування карток у каталозі і книг на полиці.
	квітень

9 класи
	Довбиш О.Ф.
	

	
	Тема 13. Довідниково-бібліографічний апарат бібліотеки: структура, призначення. Алфавітний і системний каталоги. Алфавітно-предметний покажчик. Довідкова література. Енциклопедії: універсальна (Велика Радянська енциклопедія), галузеві. Пошук літератури за допомогою систематичного каталогу.
	березень

10-11 класи
	Дуденко Н.М.
	

	
	Тема 14. Інформаційний пошук літератури для реферату. Вміти самостійно вести інформаційний пошук літератури для реферату, знати методи інформаційного пошуку. Чітко знати структуру реферату і вміти грамотно його оформляти.
	березень

10-11 класи
	Довбиш О.Ф.
	

	2. 
	Оновити наочність із культури читання, правил користування книгою, каталогами, картотеками.
	протягом року
	Довбиш О.Ф.
	

	3. 
	Вивішувати інформаційні вісники 

„Нові підручники”

„Новини літератури”
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	4. 
	Оновити тематичні полиці: 
а) „Правові знання – кожному школяру”; 
б) „Здоров’я – головна цінність у житті”; 
в) „На допомогу вчителю”;
г) „Юним умільцям ”;
	протягом року 
	Бібліотекарі
	


3. Пропаганда літератури шляхом проведення масових заходів спільно з педагогічним колективом

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	До 22-ї річниці від дня проголошення незалежності України:

книжкова виставка „Україна – 22 роки незалежності”.
	серпень-вересень
	Довбиш О.Ф.
	

	2. 
	День Державного прапора
	23.08.2013
	Бібліотекарі
	

	3. 
	1150 років від дня виникнення слов’янської писемності (836 р. – Кирило і Мефодій створили слов’янську абетку).
	протягом року
	Бібліотекарі,

Вчителі історії


	

	4. 
	Міжнародний день писемності. Бесіди.
	08.09.2013

6-7 класи
	Бібліотекарі,

Вчителі української мови та літератури


	

	5. 
	11 вересня – 150 років від дня народження Павла Грабовського, українського поета-лірика, публіциста, перекладача. Книжкові виставки, бесіди.
	вересень 
	Бібліотекарі, 

Вчителі української мови та літератури


	

	6. 
	Всеукраїнський день бібліотек.

Екскурсії, бесіди в бібліотеці про користь читання, про історію створення бібліотек.
	30.09.2013

2,3,4 класи
	Бібліотекарі,

Класні керівники
	

	7. 
	Допомога в підготовці заходів до святкування Дня вчителя.
	06.10.2013 
	Бібліотекарі
	

	8. 
	День української писемності та мови.

Бесіди та інші заходи згідно з планом роботи школи.
	09.11.2013

8-9 класи
	Бібліотекарі,

Вчителі української мови та літератури
	

	9. 
	День пам’яті жертв голодомору та політичних репресій. Участь у Всеукраїнській акції «Засвіти свічку». 

Участь у загальношкільних заходах.
	23.11.2013
	Бібліотекарі, 

Вчителі  історії


	

	10. 
	Всесвітній день боротьби зі СНІДом.

Бесіди. Книжкова виставка. 
	01.12.2013
	Бібліотекарі, 

Вчителі біології
	

	11. 
	175 років від дня народження І.Нечуя-Левицького, українського письменника. 

Книжкова виставка. 

Огляд творів.
	листопад 
	Бібліотекарі,

Вчителі української мови та літератури
	

	12. 
	150 років від дня народження О.Кобилянської, української письменниці.

Книжкові виставки, бесіди.
	листопад 
	Бібліотекарі,

Вчителі української мови та літератури
	

	13. 
	125 років від дня народження Павла Губенка (Остапа Вишні), українського письменника. Конкурс гуморесок.
	листопад
	Бібліотекарі,

Вчителі української мови та літератури


	

	14. 
	9 грудня  - 150 років від дня народження Бориса Дмитровича Грінченка (1863–1910), українського письменника, літературознавця, лексикографа, етнографа, історика, публіциста, педагога, громадсько-культурного діяча. Бесіди, книжкові виставки.
	грудень
	Бібліотекарі, Вчителі української мови та літератури


	

	15. 
	100 років від дня народження П.Воронька – українського поета. Книжкова виставка.
	грудень 
	Довбиш О.Ф.
	

	16. 
	180 років від народження Марії Вілінської-Маркович (Марко Вовчок), української письменниці.
Книжкові виставки. 
	грудень 
	Дуденко Н.М.
	

	17. 
	120 років від дня народження М.Хвильового. Книжкова виставка.
	грудень 
	Довбиш О.Ф.
	

	18. 
	Допомога класним керівникам у проведенні бесід з питань техніки безпеки, охорони здоров’я і життя дітей.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	19. 
	115 років від народження Володимира Сосюри, українського письменника.

Книжкові виставки, бесіди.
	січень 
	Бібліотекарі,

Вчителі української мови та літератури
	

	20. 
	135 років від дня народження Степана Васильченка (Панасенка), українського письменника. Огляд художніх творів, конкурс ілюстрацій.
	січень


	Бібліотекарі, 

Вчителі української мови та літератури


	

	21. 
	Тематичний тиждень «Бережи книгу». Виставки нових дитячих книжок та підручників, конкурси, бесіди. Підбиття підсумків збереження підручників за І семестр навчального року.
	січень-лютий 2014
	Бібліотекарі,

Класні керівники
	

	22. 
	День Соборності України.

Бесіди.
	22.01.2014
	Бібліотекарі, 

Вчителі  історії
	

	23. 
	Міжнародний день пам’яті Голокосту.

Бесіди, виставка матеріалів про Голокост.
	27.01.2014
	Бібліотекарі,

Вчителі  історії


	

	24. 
	День пам’яті героїв Крут.

Бесіди.
	29.01.2014
	Бібліотекарі,

Вчителі  історії
	

	25. 
	Міжнародний День рідної мови. Бесіди.
	21.02.2014
	Бібліотекарі,

Вчителі української мови та літератури
	

	26. 
	Допомога в доборі матеріалів до Міжнародного жіночого дня.

Вірші, пісні про маму.

Ранки, присвячені мамам.
	05.03.2014 – 07.03.2014
	Бібліотекарі, 

Вчителі
	

	27. 
	Тиждень, присвячений 200-річчю від дня народжння Т.Г.Шевченка, згідно з річним планом школи (окремий план).
	09.03.2014
	Бібліотекарі,

Класоводи,

Кл.керівники


	

	28. 
	Всеукраїнський тиждень дитячого читання.

Заходи спільно з міською дитячою бібліотекою.

Бесіди, огляди книг, гучні читання.
	25.03.2014 – 01.04.2014
	Бібліотекарі


	

	29. 
	95 років від народження Олеся Гончара. Книжкові виставки, бесіди
	квітень 
	Бібліотекарі,

Вчителі української мови та літератури
	

	30. 
	Всесвітній день авіації і космонавтики.

Книжкова виставка: «Вони були першими».
	12.04.2014
	Бібліотекарі


	

	31. 
	День Перемоги.

Заходи згідно з річним планом роботи школи.  
	01.05.2014-09.05.2014
	Бібліотекарі


	

	32. 
	День матері.

Допомога в проведенні ранків, зустрічей.
	12.05.2014
	Бібліотекарі,

Класоводи
	

	33. 
	13 травня - 165 років від дня народження Панаса Мирного (Рудченка). Виставка літератури.
	травень 
	Бібліотекарі 


	

	34. 
	195 років від дня народження автора першого українського історичного романа П.Куліша

Книжкова виставка.
	травень 
	Бібліотекарі,

Вчителі української мови та літератури
	


	35. 
	180 років від дня народження Юрія Федьковича, українського письменника. Книжкові виставки, бесіди.
	травень 
	Бібліотекарі,

Вчителі української мови та літератури
	

	36. 
	70 років від смерті Олександра Кандиби (Олександра Олеся). Книжкова виставка, бесіди.
	протягом року
	Бібліотекарі,

Вчителі української мови та літератури
	

	37. 
	30 років від смерті Бориса Антоненка-Давидовича

Огляд творчості, виставка книжок.
	протягом року
	Бібліотекарі,
Вчителі української мови та літератури
	


4. Бібліотека - педагогам

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Виступ на педагогічній раді про стан бібліотечного фонду на новий навчальний рік.
	серпень
	Довбиш О.Ф.
	

	2. 
	Добір та огляд літератури для проведення першого уроку.
	серпень
	Дуденко Н.М.
	

	3. 
	Забезпечити вчителів матеріалами для виступу на серпневих нарадах.
	серпень
	Бібліотекарі
	

	4. 
	Провести огляд нових надходжень до бібліотеки.
	серпень
	Бібліотекарі
	

	5. 
	Разом із учителями української та зарубіжної літератури скласти списки програмових творів по класах, виходячи з вимог програм та наявності книг у бібліотеці.
	вересень-жовтень
	Бібліотекарі
	

	6. 
	Готувати добір матеріалів до всіх педрад. Надавати допомогу в підготовці масових заходів.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	7. 
	Зробити аналіз читання дітей початкових класів та його результати довести до відома класних керівників, виділити групу читачів зі слабкою технікою читання.
	протягом року

2-4 класи
	Бібліотекарі
	


5. Організація книжкових фондів, каталогів

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Обробка, облік, розміщення нових надходжень.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	2. 
	Підготовка актів на списання загубленої літератури, застарілої.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	3. 
	Провести інвентаризацію фондів художньої літератури та підручників.
	жовтень
	Довбиш О.Ф.
	

	4. 
	Робота з фондом шкільних підручників.
	
	
	

	
	а) Привезення і обробка нових підручників, вивчення фонду підручників на предмет придатності їх для використання в поточному навчальному році;
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	
	б) Вивчання стану забезпечення учнів підручниками;
	
	
	

	
	в) Підготовка актів на списання загублених за минулий рік підручників
	протягом року
	Дуденко Н.М.
	

	5. 
	Ведення всіх форм обліку фонду підручників.
	протягом року
	Довбиш О.Ф.
	


	6. 
	Оформлення  передплати на періодичні видання на 2013-2014 роки.
	2 рази на рік
	Довбиш О.Ф.
	

	7. 
	Здійснення обліку (сумарного та індивідуального), технічної обробки, каталогізації, розміщення всіх видів видань, що надійшли до бібліотеки.
	протягом року
	Довбиш О.Ф.
	

	8. 
	Постійне оформлення „Журналу обліку літератури, що прийнята замість загубленої”.
	протягом року
	Дуденко Н.М.
	

	9. 
	Оновлення поличних роздільників.
	протягом року
	Довбиш О.Ф.
	

	10. 
	Організація видачі підручників (збір, обмін).
	травень

червень

вересень
	Бібліотекарі
	

	11. 
	Редагувати алфавітний каталог.
	протягом року
	Дуденко Н.М.
	

	12. 
	Звірити облікові документи (сумарні книги на художню літературу та підручники) в бухгалтерії управління освіти.
	лютий
	Довбиш О.Ф.
	


6. Робота з фондом підручників
	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Проаналізувати забезпеченість учнів підручниками на 
2013-14 навчальний рік.
	серпень

вересень
	Довбиш О.Ф.
	

	2. 
	Виступ-інформація на серпневій нараді про стан забезпечення підручниками учнів школи.
	серпень
	Довбиш О.Ф.
	

	3. 
	Провести видачу підручників через класних керівників.
	травень

червень

вересень
	Бібліотекарі
	

	4. 
	Провести по класах бесіди про бережливе ставлення до навчальної книги.
	жовтень

листопад
	Бібліотекарі
	

	5. 
	Вести картотеку облікових карток фонду шкільних підручників згідно з інструкцією.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	6. 
	Організувати збір підручників у кінці року.
	травень

червень
	Бібліотекарі
	


	7. 
	Вести своєчасну обробку та облік нових надходжень підручників.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	8. 
	Вилучити та списати застарілі підручники, оформити надходження нових підручників, отриманих  на заміну загубленим.
	протягом року
	Дуденко Н.М.
	

	9. 
	Огляд читацьких формулярів з метою виявлення боржників (результати повідомляти класним керівникам).
	щомісяця
	Бібліотекарі
	

	10. 
	Інформувати класних керівників про читання і відвідування бібліотеки кожним класом.
	двічі на семестр
	Бібліотекарі 
	

	11. 
	«Щоб легше було вчитися» - добір списків літератури на літо за творами, що будуть вивчатися в наступному році.
	травень 
	Бібліотекарі
	

	12. 
	Підбиття підсумків руху фонду. Діагностика забезпеченості учнів школи підручниками і навчальними посібниками на 2013-2014 навчальний рік.
	вересень
	Довбиш О.Ф.
	


	13. 
	Інформування вчителів та учнів про нові надходження підручників і навчальних посібників.
	вересень
	Бібліотекарі
	

	14. 
	Проведення роботи із збереження навчального фонду (рейди по класах із підбиттям підсумків).
	двічі на рік
	Дуденко Н.М.,
Бібліотечний актив
	

	15. 
	Поповнення постійно діючої виставки «Підручник – твій помічник і друг».
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	16. 
	Ведення роботи по збереженню фонду.
	постійно
	Бібліотекарі
	

	17. 
	Робота по дрібному ремонту художніх видань, методичної літератури і підручників із залученням активу бібліотеки.
	постійно
	Дуденко Н.М.
	

	18. 
	Періодичне списання фонду з урахуванням ветхості і морального зносу.
	грудень
	Бібліотекарі
	

	19. 
	Оформлення нових роздільників:

· у  читальному залі;

· роздільники на поличках за темами й класами;

· оформлення етикеток із назвами журналів на шафах у читальному залі;

· у книгосховищі;

· за новими розділами, за алфавітом із портретами письменників.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	20. 
	Провести акцію «Подаруй книгу бібліотеці».
	квітень
	Бібліотекарі
	


7. Робота бібліотеки, спрямована на допомогу громадським та творчим об’єднанням школярів
	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Визначити заходи бібліотеки, спрямовані на допомогу гурткам,  які працюють у школі.
	жовтень

листопад
	Бібліотекарі
	

	2. 
	Провести екскурсію до міської дитячої бібліотеки.
	грудень

5-6 класи
	Бібліотекарі
	

	3. 
	Оновлення стенду „Живи, книго!”.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	4. 
	Обрати актив бібліотеки.
	вересень -жовтень
	Довбиш О.Ф.
	

	5. 
	Роботу бібліотечного активу та ради бібліотеки спрямувати на оволодіння навичками технічної обробки книг, розміщення літератури, уміння користуватися ДБА.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	6. 
	Залучити актив до проведення масових заходів, оформлення книжкових виставок, тематичних тижнів.
	протягом року
	Бібліотекарі,

Бібліотечна рада
	

	7. 
	Силами активу проводити ремонт книг, підшивку журналів та газет.
	протягом року
	Бібліотекарі,

Актив бібліотеки
	

	8. 
	Залучити актив до роботи на абонементі при видачі книг, підбору книг для читачів.
	протягом року
	Бібліотекарі
	

	9. 
	Проводити рейди по перевірці стану шкільних підручників.
	двічі на рік
	Дуденко Н.М.,

Бібліотечна рада
	

	10. 
	Залучити актив до проведення масових заходів.
	протягом року
	Бібліотекарі, Актив бібліотеки
	


8. Підвищення кваліфікації

	1. 
	Брати участь у семінарах, курсах бібліотекарів. 

	2. 
	Вивчати досвід роботи шкільних бібліотек України.

	3. 
	Займатися самоосвітою.


Завідувач шкільної бібліотеки                                         Довбиш О. Ф.
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